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I. NAPIREND

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
szitkségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvaldsitasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és az
onallésodas lehet6ségét. A napirenden belill az egyes kisgyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy
kozben a csoport életében is attekintheté rendszer legyen, a gyermekek tijékozodhassanak a
varhatd eseményekrdl, kizarhassuk a felesleges varakozasi id6t. Ez egyben a csoport belsé

nyugalmat is biztositja.

A napirend figg a gyermekcsoport életkori Gsszetételétdl, fejlettségétdl, szukségleteitSl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezSék is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allanddsag (,,sajat kisgyermeknevel6i” rendszer), a targyi
feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval valé Gsszehangolt munka, a kisgyermekek

otthoni életének, életritmusanak lehet6ség szerinti figyelembevétele.

A bolcsédében hasonlé kort, kiilonboz6 fejlettségti és igényl gyermekek élnek egytitt a csoportban,
ezért nem konnyd a megfelel6 napirend kialakitasa. Szem el6tt kell tartani a kisgyermeknevel6i

allandésagot, felmendrendszert.

Tavaszi — Nyari napirend

(csecsemé — tipegd)
6:00 — 8:00 FErkezés a bolesédébe: kézmosis, koran érkezdk pihenésének biztositasa,
jatéktevékenység,
8:00 —8:30  Reggeli
8:30 — 10:00  Alvas, szabad jatéktevékenység: kor és igény szerint alvas biztositasa (lehetSleg a
szabadban), udvari jaték.
10:00 — 10:30 Tizorai: gyimolcs, gyimolespép, vagy ivolé.
10:30 — 12:00 Szabad jatéktevékenység
12:00 — 12:30 Tisztazas, mosakodas, ebéd elfogyasztasa.
12:30 — 15:00 Alvas id6.
15:00 — 15:30 Uzsonna
15:30 — 17:00 Tavozas a bolcs6débdl, udvari szabad jatéktevékenység.



Tavaszi — Nyari napirend
(nagycsoport)
6:00 — 8:00 Erkezés a bolesédébe: kézmosas, koran érkezdk pihenésének biztositasa,
jatéktevékenység.
8:00 — 8:30  Reggeli.
8:30 — 10:00  Udvari szabad jatéktevékenység.
10:00 — 10:30 Tizorai: gyimolcs, vagy ivolé.
10:30 — 11:00 Udvari szabad jatéktevékenység.
11:00 — 11:30 Furdbszobai élet.
11:30 — 12:00 Ebéd.
12:00 — 15:00 Alvas id6.
15:00 — 15:30 Uzsonna.
15:30 — 17:00 Tavozas a bolcs6débdl, udvari szabad jatéktevékenység.

Oszi — Téli napirend
(csecsemé — tipegd)
6:00 — 8:00 Erkezés a bolesédébe: kézmosas, koran érkezdk pihenésének biztositasa,
jatéktevékenység,
8:00 —8:30  Reggeli
8:30 — 10:00  Alvas, szabad jatéktevékenység: kor és igény szerint alvas biztositasa.
10:00 — 10:30 Tizorai: gyumoles, gyimolespép, vagy ivolé.
10:30 — 12:00 Udvarra val6 kimenetel: udvari szabad jatéktevékenység.
12:00 — 12:30 Udvarrdl valé bejovetel, tisztazas, mosakodas, gyiiméles pépek elfogyasztasa.
12:30 — 15:00 Alvas id6.
15:00 — 15:30 Uzsonna.
15:30 — 17:00 Tavozas a bolcs6débdl: szabad jatéktevékenység.

Oszi — Téli napirend
(nagycsoport)
6:00 —8:00  Erkezés a bolesddébe: kézmosas, koran érkezSk pihenésének biztositasa,
jatéktevékenység.
8:00 —8:30  Reggeli.
8:30 — 10:00  Szabad jatéktevékenység.
10:00 — 10:30 Tizorai: gyimoélcs, vagy ivolé.



10:30 — 11:00 Udvarra val6 kimenetel: udvari szabad jatéktevékenység.
11:00 — 11:30 Udvarrdl valé bejovetel, firdészobai élet.

11:30 — 12:00 Ebéd.

12:00 — 15:00 Alvas id6.

15:00 — 15:30 Uzsonna.

15:30 — 17:00 Tavozas a boles6débdl, szabad jatéktevékenység.

II. KAPCSOLATTARTAS

Boles6dénk a beiratott gyermekek ellatasanak alapvetd jogait és az Sket képvisel6 sziilék jogait,
kotelezettségeit a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrdl szold 1997. évi XXXI.
torvénynek és a személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatair6l és mikodésuk feltételeirdl szolé 15/1998.(IV.30.) NM

rendeletnek megfelel6en latja el.

Elsédleges feladatunk a kiegyensulyozott, nyugodt, derls légkér megteremtése, a gyermeki
személyiség fejlesztése, testi épséglik megovasa. Célunk, hogy a bolesédések biztonsagban, szeretve
érezzék magukat. Ehhez elengedhetetlen a bolcséde és a csaladok szoros kapcesolata, bizalmon

alapul6 egytuttmikodése.

Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott HAZIRENDET figyelmesen olvassak végig és a

gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.
I1.1. Sziil6k a boélcs6dében

A csalad és a boleséde kapcesolatanak erdsitésére lehet6séget biztositunk a sziilével torténd
fokozatos beszoktatason tul a kisgyermeknevel6 és sziilé napi talalkozasaira, az tzend flzeten

keresztil torténd informaciocserére, sziléértekezletre, sziiléecsoportos beszélgetésekre.

e A bélcséde kisgyermekneveldi a gyermekek fejlédésérdl, egészségi allapotarol, a napkézben
tortént eseményekrdl, melyekben a gyermek érintett, dokumentaciot Fejlédési naplot
vezetnek. A gyermek-egészségligyi torzslapot a bolcséde orvosa is dokumentalja. Az tizend
fizetben torténik a gyermekekkel kapcsolatos észrevételek kozlése, és jellemzések a
gyermekek pszichoszomatikus érésérél. Az tizend fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen
vesszik, akar a gyermek egészségi allapotara, akar a gyermek fejlédésére, vagy otthoni

eseményekre vonatkoznak.



A boles6éde gondozoi — neveldi a gyermekek fejlettségének, életkoranak megfelel6 napirend
keretén belil gondoskodnak a rajuk bizott gyermekekrél. A gondozas — nevelés alapelveit
és szakmai kovetelményeit a Bolcsédei alapprogram és moddszertani levelek hatarozzak
meg. Errél a sziil6ket az intézményvezetd felvételkor tajékoztatni koteles!

A gyermekek  fejl6désérdl, személyiségér6l tajékoztatast a  szulé részére a
kisgyermeknevel6k adnak. A szilScsoportos megbeszélések, sziléértekezletek, sztldi
forumok keretén belil a sziil6k véleményezési és egyetértési jogaikat gyakorolhatjak a
bolesédével kapesolatban. Az itt és akkor hozott dontések a gyermekesoport érdekében a
sziil6kre nézve is kotelez6 jellegtiek.

Moédot adunk a csaladoknak a bolcséde életébe valé betekintésre is. Kérjik, hogy
latogatasuk id6pontjat gyermekiik kisgyermeknevel6jével elére egyeztessék.

A szul6 koteles munkahelye, lakas, illetve sajat telefonszamat, valamint a telefonszamokban
tortént valtozast kozolni a gyermek kisgyermeknevelGjével. A sziil6k a gyermekkel
kapcsolatos adatokban torténd valtozast azonnal kotelesek jelezni. (munkahely, lakcim,
telefonszam....)

A szilSk gyermekukkel egyiitt 6vjak a boleséde tulajdonaban 1évé eszkézoket, jatékokat,
tgyeljenek a tisztasagra, a kornyezetének rendjére.

A szulok kulturalt magatartasukkal, a k6zosségi érintkezés szabalyainak betartasaval, aktiv
kozremikodésiikkel, példamutatasukkal segitsék a bolecsédében dolgozok munkajat, tartsak
tiszteletben az alkalmazottak, a tobbi szilé és a gyerekek emberi méltdsagat és jogait.

Az egyuttmikodés és tajékozodas érdekében kisérjék figyelemmel a boéleséde hireit,
eseményeit. (faliujsag, tizend fiizet, intézmény honlapja)

Kérjik a Kedves Sztldket, hogy ne tegyenek a gyermekeik el6tt indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyerekére, annak szarmazasara, a bolcsédére, az ott dolgozd
felnéttekre, és ne biztassak gyermekiiket verekedésre, sérelem esetén sel

A gyermekek érdekében nagyon fontos a j6 egyuttmikodés, nyitottsag, Gszinteség.

Kérjik probléma, konfliktus, ellentét esetén keressék fel a kisgyermeknevel6t vagy a

bélesédevezett és velik kézosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.



I1.2. Bolcs6débe jaras szabalyai

e A szil6knek (t6rvényes képviselének) a gyermek bolesédei jelentkezéséhez csatolnia kell a
hazi gyermekorvos igazolasat arrdl, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan bolcsédében
gondozhato.

e A bolesédei ellatas megszinik a bolcsédei nevelési év végén, ha a gyermek 3. életévét
betoltotte. Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi
szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre a negyedik életévének betoltését kévetden

augusztus 31.-ig nevelhet, gondozhat6 bolesédében. A bolesédébe rendszertelentl jard,

igazolatlanul hianyz6 gvermekek boélesédei elhelyezése megszinik. Igazolt mulasztas: ha a

gyermek betegségét orvos igazolja, vagy, ha a tivolmaradast a szil6 {rasban jelzi a
kisgyermeknevel6nek.

e A bolesédénk naponta reggel 6-t6l-17-ig fogadja az érkezd gyerekeket.

e Reggel és délutan a gyermekeket az 6t hozo és elviv szild vagy felnétt 6ltdzteti, vetkSzteti
az atadohelyiségben, ezt kovetden atadjak a gyermekeket a kisgyermeknevelének.

Kérpuk a szuldk, hoov a overmeket lehetbleg regeeli el6tt hozzik, ill. uzsonnat kovetéen

vievék haza. Alvo, étkezb overmeket a kisovermeknevel$ nem zavar meg, megvaria a

overmek ébredését, illetve az étkezésének befejezését.

e Szildi igényekhez igazitva 2021.10.11-tél a délutanos kisgyermeknevelSk 9 6ratol 17 ériig

dolgoznak, {ov a reggeliztetést eoy kisovermeknevels végozi a dajka segitséoével. EbbSl

kovetkezik, hoey a regoeliztetés ideje alatt, azaz 8 Oratdl 8:30 percig a

kisgyermeknevel6k nem tudnak gyermekeket atvenni. Nyomatékosan kérjiikk a

kedves Sziiléket, hogy gyermekeikkel vagy 8 6riig érjenek ide, vagy 8:30 percet

kévetGen mar megreggelizve, mert fél 6ra a hosszaig nem tudunk ajtét nyitni, am

nem szeretnénk, hogy az épiilet el6tt kelljen varakozniuk, mig a reggeliztetés zajlik!

e A gyermekek a bolecsédébe csak a torvényes képvisels (szils, neveld, gyam) jelenlétében
érkezhetnek és tavozhatnak. Aki mas felnéttet kér meg gyermeke behozatalara — elvitelére,
koteles irasban nyilatkozatot tenni, illetve az tizend fuzetbe beirni a gyermekért jaro6 felnétt
adatait. 18 éven aluliaknak, megvaltozott tudtaallapott egyénnek nem adunk ki gyermeket!

e A bolesédei atadoban minden gyereknek kilon szekrénye van a ruhdk tarolasara. Kérjik,
hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a boles6dében hagyott,
illetve a gyermek személyes targyaiért (ékszer, jaték, kerékpar, babakocsi, stb.) felel6sséget

vallalni nem tudunk. Etelek, italok tirolasa a szekrényben nem megengedett!



A beszoktatas a sziilével torténik (altalaban 2 hét). Kérjik a Kedves Sziléket, hogy
gyermekiiket rendszeresen hozzak a bolesédébe.

A fenntarté minden év februar 15-éig tajékoztatja a Sziil6ket a bolcsédei ellatast nyujtd
intézmény, szolgaltaté nyari nyitvatartasi rendjérél. A nyari zarva tartas idGtartamat a
fenntarto legfeljebb 6t hétben hatarozhatja meg.

A Karéacsony és Ujév kozotti munkanapokon zarva tartunk.

Ha a sziil6 a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem viszi bolcs6débe, a tavolmaradas
okat 24 6ran belul k6zdlje a kisgyermeknevel&vel vagy az bolesédevezetével.

A bolesédébe nem vesziink be lazas, antibiotikumot szedd, fert6z6 betegségben szenvedd
gyermeket.

A hianyzas bejelentése legkésSbb az adott reggel 8:30 6raig meg kell térténjen. A

bejelentés megtehetS személyesen, illetve a sajat kisgyermeknevel6nél a megadott

telefonszamon. Ebben az esetben az étkezést mar nem tudjuk lemondani, de az ebédjét

13 6raig hozott ételhordéban — a hianyzas elsé napjan — el lehet vinni.

A hianyzas megsziinésének bejelentése a bolcsédei ellatas ismételt megkezdését

megel6z6 nap 8:30 6raig meg kell toérténnie, annak érdekében, hogy a gyermek szamara

az ételt megrendelni és biztositani tudjuk. A jarvanyiigyi szabalyozasnak megfeleléen a

bejelentést csak ugy tudjuk elfogadni, ha az orvosi igazolas kiallitasa megtortént,
ezért érdemes a gyermeket két nappal a bolcsédet ellatasat megel6zéen a gyermekorvoshoz
visszavinni.

Betegség miatti hianyzast kévetéen az orvosi igazolast kotelez6 bemutatni, ellenkez6
esetben, nem tudjuk fogadni a gyermeket. Igazolason elegendd feltiintetni a betegség
idépontjat, valamint, hogy ,,A gyermek egészséges, kbzosségbe mehet.”

A bolesédében gyogyszert csak abban az esetben adhatunk be a gyermeknek, ha orvos
javasolja a tartos gyogyszerszedést és arrdl igazolast allit ki. A gyégyszert a szil6 a gyermeke
részére névvel ellatva, eredeti csomagolasban, adagolas feltiintetésével hozhatja be!

Az esetlegesen a bolcs6dében el6forduld gyermekbaleset esetén a kisgyermeknevel6 koteles
a gyermeket a szakrendel6be vinni és megfelel6 szakorvosi ellatasban részesiteni, egy
id6ben a sztl6ket értesiteni az esetrdl.

Kérjik a Kedves Sziiléket, hogy a gyermekek fiird6szobajaba, a csoportszobaba csak a cip6
levétele utan 1épjenck be. A bolcséde tisztasaga, valamint nevelési szempont érdekében a
gyermekeknek ételt, italt ne adjanak a bolcséde helyiségeiben. Koszonjik!

A boleséde egész teriiletén dohanyozni TILOS!



I1.3. A gyermekek étkeztetése a bolcsédében

e A gyermekek napi négyszeri taplalkozasanak megszervezése a boleséde feladata. Az ételek
elkészitését, kiszallitasat a bolcsédébe a Mamas-Food Kft végzi. Az élelmiszerekbdl vett
ételmintat koteles 72 6ran at meg6rizni. Sziletésnap, névnap, csoport rendezvények stb.
esetén csak gyiimolesot vagy bontatlan csomagolasban 1évé szaraz siiteményt lehet hozni.

e FKtkezésck iddpontja:

Altalanosan az I. Napirend fejezet tartalmazza.

e Téritési dijak beszedése:

A bélesédében fizetendd Etkezési téritési dij az élelmezési csoport altal meghatarozott
napon és oraban torténik, melyet utélag kell befizetni. A téritési dij a beszoktatas alatt is
fizetendd az els6 gondozasi naptél.

o Az étkezést el6z6 gondozasi napon reggel 8:30 6raig lehet lemondani, személyesen, illetve
telefonon!

o A téritési dijkedvezmény miatt ingyenesen étkezd overmekek esetén is koteles a szuld elGre

jelezni, ha gyermeke nem j6n bélesédébe, ill. amikor djra igénybe veszi az ellatast.

A overmek szamara csak {ov tudjuk biztositani az étkeztetést.

e A téritési dij fizetésének elmaradasa a gyermek bolcs6débdl vald kizarasat vonhatja maga
utan.

o Az étkezési téritési dij megallapitasa a mindenkor érvényben 1év6 jogszabaly alapjan
torténik. A dijtételeket az Onkormanyzat KépviselStestiilete hatdrozza meg.

o Kérjik, hogy a téritési dijat az elére jelzett napon pontosan fizessék be. Fizetési és egyéb
gondjaik esetén keressék az bolcséde vezetbjét, aki felvilagositassal és segit6készségeel all

szives rendelkezéstikre.

I1I. Panaszjog érvényesitésének modja

A bolesédébe jar6 gyermekek jogi érdekképviseleti szerve a Szil6i féorum, melyet a Gyvt. 36.§-nak

megfelel6en mikodtetiink a bélesédékben.
Sz116i forum

A gyermek sziil§je vagy mas torvényes képviseldje a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhet

az intézmény vezet6jénél vagy az érdek-képviseleti forumanal a Gyvt. 36. §-a alapjan az ellatast



érint6 kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozdinak
kotelezettségszegése esetén. Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt
kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslisanak mas lehetséges médjardl. Evi két alkalommal
koteles a forum lésezni. Tagjai azok a szulok, akik a tobbiek érdekét is képviselik, az intézmény
vezetGsége, és a fenntart6 iranyaba mintegy kommunikaciés csatornat képezve. A férumokon a
szil6k, a fenntartd és a bolcséde vezetdsége vesz részt, hoz dontést, melyet a képvisel6 sziilék

tovabbitanak, ismertetnek, megszavaztatnak.

Amennyiben a panaszt kovetéen az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti férum 15 napon
belil nem kild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a panasztevé a megtett intézkedéssel
nem ért egyet, az intézmény fenntartéjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6héz fordulhat. A

gyermekjogi képvisel6 elérhet6sége valamennyi boleséde faligjsagjan ki van fliggesztve.
A bolesédevezetd elérhet6: Minden nap:

> hétf6tdl csutortokig 7:30-t61 16:00-ig
» pénteken 7:30-t6l 13:30-ig

Doéntéseinkben mindig a gyermekek érdekeit tartjuk szem elStt, mérlegelve az egyéni és kozosségi

érdekeket.

Megértésiikre szamitva, az egyuttmikodés érdekében kérjik, hogy tartsik tiszteletben

HAZIREND -ben foglalt szabalyokat!

IV. ZARO RENDELKEZES

A Hazirend hatalya a Malyi Tundérkert Bélcsédére terjed ki.

Hatalyos: visszavonasig

Intézményvezetd



